
COMUNE DI GINOSA Provincia di Taranto COMANDO POLIZIA MUNICIPALE 
� 74013 Ginosa (TA) – Via Quarto, 12 ℡ 099.8290247 - � 099.8293729 – e-mail: pm@comune.ginosa.ta.it 

 
ADEMPIMENTI PREVISTI AI SENSI DELL’ART. 35 COMMA 1 DEL D. LGS. 33/2013 

 

N. UNITA’ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 

SETTORI/UFF. 
COMUNALI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VALUTAZIONI 

TECNICHE 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

1 
Servizio Polizia Municipale 

Informazioni e Notifiche 
Accertamenti utili alla definizione delle iscrizioni anagrafiche e/o 
cambi di residenza e/o cancellazioni anagrafiche 

ANTONIO 
COSTANTINO 

Responsabile del Settore Ufficio Anagrafe  NO 20 gg  

2 
Servizio Polizia Municipale 

Informazioni e Notifiche Accertamenti utili alla definizione di procedimenti di varia natura 
ANTONIO 

COSTANTINO Responsabile del Settore Uffici Comunali 

La richiesta 
può venire 

anche da altri 
Enti 

NO 30 gg  

3 
Servizio Polizia Municipale 

Informazioni e Notifiche 
Notifiche di atti di natura Giudiziaria e/o relativi a procedimenti 
amministrativi del Settore 

ANTONIO 
COSTANTINO 

Responsabile del Settore Uffici Comunali 

La richiesta 
può venire 

anche da altri 
Enti 

NO 20 gg  

4 Servizio Polizia Municipale Esecuzione di Trattamento Sanitario Obbligatorio 
ANTONIO 

COSTANTINO 
Sindaco o Assessore  USL  48 ore 

Legge 433/78 
L.R. 37/2011 

5 
Servizio Polizia Municipale 

Polizia Stradale Rilascio di copia di rilevazione incidenti 
ANTONIO 

COSTANTINO Responsabile del Settore  
Procura 

Giudice di 
Pace 

NO 30 gg  

6 
Servizio Polizia Municipale 

Polizia Stradale Rimozione e restituzione veicoli 
ANTONIO 

COSTANTINO Responsabile del Settore  
Depositeria 

convenzionat
a (esterna) 

NO Immediato Codice della Strada 

7 
Servizio Polizia Municipale 

Polizia Stradale 
Ritiro patenti in esecuzione Ordinanza Prefetto 

ANTONIO 
COSTANTINO 

Responsabile del Settore  Prefettura NO 10 gg Codice della Strada 

8 
Servizio Polizia Municipale 

Centrale Operativa Rilascio permessi temporanei per ZTL 
ANTONIO 

COSTANTINO Responsabile del Settore   NO 10 gg Codice della Strada 

9 
Servizio Polizia Municipale 

Centrale Operativa 
Rilascio permessi di sosta per utenti con impedita capacità 
motoria 

ANTONIO 
COSTANTINO 

Responsabile del Settore  U.S.L. NO 30 gg Codice della Strada 

10 
Servizio Polizia Municipale 

Informazioni e Notifiche Accertamenti per iscrizione all’Albo delle Imprese Artigiane 
ANTONIO 

COSTANTINO Responsabile del Settore 
Ufficio 

Commercio e P.S.  NO 20 gg  

11 
Servizio Polizia Municipale 

Informazioni e Notifiche 
Accertamenti per rilascio dichiarazione di sorvegli abilità dei 
Pubblici Esercizi e Circoli Privati 

ANTONIO 
COSTANTINO 

Responsabile del Settore 
Ufficio 

Commercio e P.S. 
 SI 20 gg 

D.M. 17 dicembre 
1992, n. 564 

12 
Servizio Polizia Municipale 

Informazioni e Notifiche 
Pareri su rilascio autorizzazione gare sportive su strada 

ANTONIO 
COSTANTINO 

Responsabile del Settore 
Ufficio 

Commercio e P.S. 
 SI 20 gg Codice della Strada 

13 
Servizio Polizia Municipale 

Ufficio Comando 
Contenzioso ex UPICA e altri tipi di contenziosi 
(Controdeduzioni su scritti difensivi ed opposizioni) 

ANTONIO 
COSTANTINO Responsabile del Settore Area AA. GG. 

Camera di 
Commercio, 
Prefettura, 
Sindaco, 
Provincia, 

USL o altra 
autorità 

competente 

 30 gg L. 689/81 

14 
Servizio Polizia Municipale 

C.E.D. Contenzioso in materia di violazioni al Codice della Strada 
ANTONIO 

COSTANTINO Responsabile del Settore  
Prefetto 

Giudice di 
Pace 

 30 gg Codice della Strada 

15 
Servizio Polizia Municipale 

C.E.D. 
Rapporto, di iniziativa, all’Autorità Giudiziaria per incidenti 
stradali (lesioni superiori a 40 gg) 

ANTONIO 
COSTANTINO 

Responsabile del Settore  
Procura della 
Repubblica 

 
90 gg (termini 

per la 
presentazione di 

Codice della Strada 
Codice Penale 
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N. UNITA’ ORGANIZZATIVA 
RESPONSABILE PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE DEL 
PROVVEDIMENTO 

FINALE 

SETTORI/UFF. 
COMUNALI 
COINVOLTI 

ENTI ESTERNI 
COINVOLTI 

PARERI E/O 
VALUTAZIONI 

TECNICHE 

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

NORMATIVA DI 
RIFERIMENTO 

querela) 

16 
Servizio Polizia Municipale 

C.E.D. 
Rapporto, a seguito di querela, all’Autorità Giudiziaria per 
incidenti (lesioni inferiori a 40 gg) 

ANTONIO 
COSTANTINO Responsabile del Settore  

Procura della 
Repubblica  

Tempi di 
indagine (max 
mesi sei salvo 

proroghe) 

Codice della Strada 
Codice Penale 

17 
Servizio Polizia Municipale 

C.E.D. 
Autocarri – Autorizzazione transito in deroga ai divieti 

ANTONIO 
COSTANTINO 

Responsabile del Settore 
Ufficio Tecnico 

Comunale 
 SI 30 gg Codice della Strada 

18 
Servizio Polizia Municipale 

C.E.D. Transiti e trasporti eccezionali 
ANTONIO 

COSTANTINO Responsabile del Settore 
Ufficio Tecnico 

Comunale  SI 30 gg Codice della Strada 

19 
Servizio Polizia Municipale 

C.E.D. 
Pareri su transiti e trasporti eccezionali 

ANTONIO 
COSTANTINO 

Responsabile del Settore 
Ufficio Tecnico 

Comunale 

Enti 
proprietari 

delle strade 
SI 30 gg Codice della Strada 

20 
Servizio Polizia Municipale 

C.E.D. Ordinanze in materia di traffico e mobilità 
ANTONIO 

COSTANTINO Responsabile del Settore 
Ufficio Tecnico 

Comunale  SI 30 gg Codice della Strada 

21 
Servizio Polizia Municipale 

C.E.D. 
Certificati vari – Informazioni scritte – risposta agli utenti in 
materia di Polizia Locale Amministrativa 

ANTONIO 
COSTANTINO 

Responsabile del Settore   NO 30 gg  

22 
Servizio Polizia Municipale 

C.E.D. 
Certificati vari – Informazioni scritte – risposta agli utenti in 
materia di Polizia Locale Giudiziaria 

ANTONIO 
COSTANTINO 

Responsabile del Settore  
Procura della 
Repubblica 

NO 
Secondo 

indicazioni della 
A.G. 

Codice Penale e di 
Procedura Penale 

23 
Servizio Polizia Municipale 

Polizia Amministrativa 
Manifestazioni fieristiche locali – Autorizzazione alla 
occupazione di posteggi 

ANTONIO 
COSTANTINO Responsabile del Settore 

Ufficio 
Commercio e P.S.  NO 60 gg L.R. 18/2001 

 

Contatti per informazioni, richieste, inoltro istan ze 
 
Antonio Costantino – Responsabile del Settore – Tel . 099.8290248 – Fax 099.8293729 – E-Mail a.costanti no@comune.ginosa.ta.it  
 
Uffici di Polizia Municipale - Tel. 099.8290247 – F ax 099.8293729 – E-Mail pm@comune.ginosa.ta.it  
 
Per tutti i procedimenti di competenza del III Sett ore – Area di Vigilanza – l’Organo competente all’i ntervento sostitutivo ex art. 2, c. 9-bis legge 
241/1990 è individuato nella figura del Segretario Generale D.ssa Francesca Perrone Tel. 099.8290218 –  E-Mail 
segretario.generale@comune.ginosa.ta.it – PEC segre tario.comuneginosa@pec.rupar.puglia.it  (procedimen to e modulistica nella sezione “Altri 
Contenuti” – “ Accesso Civico ” al seguente link http://www.ginosa.gov.it/amminis trazione-trasparente/altri-contenuti/item/accesso-c ivico. 
 
Orari di Apertura degli Uffici 
Tutti i giorni dalle ore 08.30 alle ore 13.00 e dal le ore 15.00 alle ore 19.00 
Sede degli Uffici: POLIZIA MUNICIPALE – 74013 Ginos a (TA) – Via Quarto, 12 


